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Préambule  
 

Le site repertoireinstallation.com, créé il y a plusieurs années, nécessitait d'être modernisé  

pour rester  attractif auprès des internautes et vous permettre de mieux gérer les offres liées au 

Répertoire Départ Installation ou de mettre en avant les événements organisés par votre 

Chambre d'agriculture.  

Le site rénové  que vous pouvez utiliser aujourd'hui intègre des améliorations graphiques et 

ergonomiques, des évolutions fonctionnelles ainsi que  la correction de certains 

dysfonctionnements.  

 

Ce manuel, explique comment évoluer sur l'extranet du site repertoireinstallation.com. Vous 

trouverez donc pour commencer un rappel des cons eils  de saisie ainsi que des informations pour 

accéder à l'extranet  car seules les personnes ayant un login et un mot de passe peuvent accéder 

à cette partie du site. L'autre partie du document vous aidera à créer des offres d'exploitation, 

à les diffuser et à les gérer  amis aussi à créer des événements qui seront publiés sur le front 

office .  

 

1.  GENERALITES  

1.1.  SE CONNECTER  

Vous vous connecterez au site en cliquant sur "  Extranet  " en pied de page.  

 

 

 

 

L'écran suivant apparaît :  

 

 
 

 

Si vous ne disposez pas dôidentifiant, vous devrez vous rapprocher de votre administrateur  

départemental ou du webmestre (Rubrique "Contact" en pied de page).  

 

Si vous avez perdu votre mot de passe, demandez une régénération de mot de passe en 

saisissant votre adresse courriel  dans le cadre ci -dessous . 

 
 

Un nouveau mot de passe vous est renvoy® ¨ lôadresse saisie. 
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1.2.  LES PROFILS UTILISATE URS  

Le W ebmestre  a tous les droits et peut créer ou modifier des occurrences de référentiel, des 

nouveaux sites et des nouveaux gestionnaires de site.  

 

LóAdministrateur  du site peut créer ou modifi er les contextes, les offres, les conseillers, les 

données du site, importer des offres et consulter les statistiques. Il peut créer d'autres 

administrateurs du site et des gestionnaires.  

 

Le Gestionnaire  peut créer ou modifier les offres, les données du s ite, importer des offres et 

consulter les statistiques. Il peut créer d'autres gestionnaires.  

 

1.3.  PRINCIPE D'UNE ZONE D E COMPETENCE  

Pour chaque site ou chaque lien avec des partenaires il est défini une zone de compétence. Il 

s'agit de la liste des communes où le site est susceptible de trouver des offres à promouvoir et 

où chaque lien porte un sens en reliant les offres à des partenaires locaux.  

La définition ou la modification d'une zone de compétence s'effectue avec un profil webmestre.  

 

1.4.  CONSEILS DE SAISIE  

1.4.1.  Effectuer une r echerche  

Pour effectuer une recherche :  

-  si vous connaissez l'information recherchée, saisissez - la.  

-  sinon pour accéder à l'ensemble des possibilités, utiliser le symbole "  _%  ".  

 

 

Après, activez le bouton  qui figure sur la page.  

 

Les résultats de la recherche sont communiqués en liste.  

1.4.2.  Accéder ou consulter un résultat de recherche  

Cet accès est possible par l'emploi du bouton     ou du bouton  

1.4.3.  Supprimer une ligne de la sélection  

  

Ceci est possible par l'emploi du bouton  ou du bouton  

 

La suppression sera à confirmer par un OK dans la fenêtre de dialogue.  

1.4.4.  Les champs de saisie obligatoire  

Ils sont indiqués par le symbole *  en fin de champs de saisie . 

 

Comme dans l'exemple suivant  

 

La validation de la page  est impossible si un ou plusieurs de ces champs ne sont pas 

renseignés.  
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1.4.5.  L'enregistrement de l'information  

La saisie, s ur l' extranet  du site , s'opère toujours selon la même règle :  

ouverture d'un écran de saisie, saisie des valeurs adéquates  puis validation de toutes les saisies  

simultanément  par l'emploi d es bouton s "Valider "  ou "Enregistrer "  .     

Lors d'une saisie, avant la validation vous pouvez remettre en cause les saisies en cours (et non  

validées) par l'emploi du bouton  "Annuler " .  

 

2.  GESTION DES  SITES CHAMBRE  

La mise à jour de ces informations est sous la responsabilité fonctionnelle de l'administrateur du 

site et sous la  responsabilité juridique du représentant légal de l'organisation en correspondance 

avec le site.  

2.1.  ACCEDER AUX INFORMAT IONS DU SITE  

 

Dans l'onglet "Sites", choisissez la rubrique  "Rechercher"  

 

 

 

 

 

 

 

La fenêtre suivante apparaît :  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

Vous pouvez saisir le symbole "_%" dans un des champs  et cliqu er sur le bouton "Rechercher ". 

Vous obtiendrez  ainsi la suite de l'écran :  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pour consulter les informations du site, cliquez sur  le bout on   

 

2.2.  CONSULTATION  ET MO DIFICATION  DES INFORMATIONS  
SUR LE SITE  
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Première  partie de l'écran  1  

Nom et fonction du contact  : c es deux variables désignent la personne qui prend en charge la 

coordination de l'action répertoire au niveau du site.  

Dans le nom du contact indiquez le nom complet avec la civilité et le prénom.  

 

Seconde partie de l'écran  2  

Le pavé "O rganisation RDI "  permet d'indiquer, pour les pages de présentation du RDI la façon 

dont ce dispositif est mis en îuvre par la chambre d'agriculture.  

Les internautes peuvent accéder à ces informations sur la page "le réseau des conseillers à votre 

disposition" par le  chemi n "Rechercher>Contacter un conseiller" ou "Transmettre> Contacter un  

conseiller" ou encore "Nous renconter>Notre réseau de conseillers"  

 

 
 

La rubrique "Prestation s de service "  permet d'afficher les quelques règles et les services associés 

au RDI.  Cette rubrique n'apparait pas sur le site grand public.  

 

Les logos du site  :  

En cliquant sur le bouton "P arcourir ... " vous ouvrez une boite de dialogue qui vous permet de 

sélectionner sur votre ordinateur ou sur un volume en réseau le ou les logos qui seront affichés 

en permanence.  

Les fichiers correspondant aux logos doivent être au format jpg et ne doivent pas dépasser 100 

ko.  Ils doivent également respecter une taille en nombre de pixels :  

Largeur :  150 pixel maximum, 25 pixel minimum  

Hauteur : 150 pixel maximum, 25 pixel minimum  

 

Ces logos ne permettent pas dôouvrir de liens, mais permettent de faire la promotion des 

financeurs locaux de l'activité répertoire.  

Ces logos seront affichés sur toutes les offres du site en bas de page et dans l'ordre de la liste .  

 

Exemple de bas de page d'une offre  
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3.  GESTION D ES UTILISATEURS  

A chaque site sont associées différentes personnes : l'administrateur du site et les gestionnaires.  

En cliquant sur le menu "utilisateurs" vous ouvrez le sous -menu suivant  

  ü avec le profil gestionnaire  :    

 

 

 

 

 

 

 

  

ü avec le profil administrateur du site  :  

 

 

 

 

 

  

 

 

 

Rechercher  permet d'accéder à tous les utilisateurs déjà créés, 

Change Password  vous permet de modifier le mot de passe, 

Conseiller  pour créer des administrateurs ou des gestionnaires. 

 

3.1.  CREER UN CONSEILLER  

 

Dans lôonglet "Utilisateurs" sélectionn er la rubrique " Conseiller"  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Un formulaire de saisie vous est proposé : 
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Pour créer un conseiller, remplir la fiche ci -dessus en prenant soin de compléter tous les champs 

marqués d'une astérisqu e * , de choisir un mot de passe  puis de valide r.  

 

Conservez le mot de passe et sa confirmation, vous pourrez le modifier ultérieurement.  

Le login 1 et le mot de passe vous permettr ont  de vous connecter directement avec le profil 

correspondant au " Rôle" (dernier champ de l'écran) , c'est à dire comme administrateur du site 

ou comme gestionnaire . 

Le site d'affectation est uniqu e.  

 

                                           
1 La création du nom et du prénom permet de proposer une partie du code login ou une partie de l'adresse mail, vous pouvez les modifier 

à votre convenance 

 

Un champ "Suppléant" a 
été ajouté au formulaire. Il 
permet de diriger les 
messages envoyés par les 
internautes  sur un 
deuxième conseiller au cas 

où le premier serait absent 
plusieurs jours.  
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3.2.  MODIFICATION DES INF ORMATIONS SUR LES CO NSEILLERS  

 

Dans lôonglet "Utilisateurs", s®lectionner la rubrique "Rechercher"  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

et accéder à l'écran de sélection  :   

 

 
 

Utiliser le symbole "  _% " et le bouton "Rechercher "  pour ouvrir l'écran suivant  :   

 

 
 

Sélectionner l'utilisateur avec le bouton          vous ouvr ir ez l'écran suivant :  

 

 

 

 

 

 



www.repertoireinstallation.com  -  Manuel de saisie sur l'extranet    Page 13  sur 39  

 

 

Il vous est possible de m odifie r les données de presque tous les champs . Utilisez alors le  

bouton  "Valider" pour prendre en compte la modification. 

Seul le login n'est pas modifiable . S i vous souhaitez quand même le changer , vous pourrez créer 

un nouvel administrateur de site et supprimer celui dont le login est à supprimer.  

Les initiales sont uniques sur l'extranet et permettent de faciliter des tâches de gestion. Elles 

con tiennent au plus 5 caractères.  

Le champ "D isponibilité s"  nôest pas valoris® sur la version actuelle du site. 

 

3.3.  MODIFICATION DU MOT DE PASSE  

Sélectionnez "Change Password".  

 

 

 

 

 

Un champ "Suppléant" a 
été ajouté au formulaire. Il 

permet de diriger les 
messages envoyés par les 
internautes  sur un 
deu xième conseiller au cas 
où le premier serait absent 
plusieurs jours.  

 

 

 

 

Saisissez votre ancien mot de 

passe puis deux fois votre 

nouveau mot de passe.  

Validez.  
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4.  GESTION DES  OFFRES  

Dans l'onglet "Offre s"  vous obtiendrez le s rubriques suivantes :   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.1.  CREATION DE L'OFFRE  

La description de l'offre doit être communicante sous forme de conseils et arguments. Ces 

derniers doivent être convaincants pour répondre par anticipation à la demande des futurs 

candidats à l'installation.  

Pour cr®er une offre, deux solutions sôoffrent ¨ vous :  

-  la saisie de lôoffre (voi r   4. 1.1) ,  

-  lôimport de lôoffre ( voir  4. 1.2) . 

La première solution est de loin la plus courante.  

4.1.1.  Saisie de l'offre  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sélectionner l a rubrique " Créer " pour ouvrir l e formulaire de saisie d' une offre.  

La saisie s'effectue dans 6 onglets différents :   

 

Vous devez ouvrir les onglets les uns apr¯s les autres, effectuer la saisie puis enregistrer lôoffre.  

La majorité des champs sont obligatoires et sont repérables par un astérisque (*) .  

Tous les champs, s'ils sont renseignés , remonteront dans l'offre, excepté les nom et prénom du 

c®dant, sa date de naissance, son adresse et le nom de la commune o½ se situe lôexploitation. 
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4.1.1.1.  ONGLET OFFRE  

  

Presque tous les champs de cet onglet sont de saisie obligatoire (*), ils permettent d'effectuer 

les sélections  pour les internautes, de figurer  sur les listes de résultat, d'affiner la recherche 

pour des listes trop longues.  

 

Les rubriques , présentées ci -après, surlignées en orange  sont celles qui servent de critères de 

sélection sur le front office. Il est important de les renseigner  pour faciliter les recherches des 

internautes . Ce sont : le type d'installation, le mode de cession, le logement du repreneur, le 

prix de cession et l a surface . 

 

ü Le numéro de l'offre  est en 15 caractères pour vous permettre d'utiliser vos références.  

 
Le site , lui, utilise ses propres clés qui sont "internes au système". A chaque offre créée est  

attribu é un numéro APCA . 
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ü Le titre  en 80 caractères doit permettre de donner un sens général à l'offre et porte sur 

l'activité exercée sur le fonds. Le titre figure sur la liste de sélection.  

Par exemple 

 

 
 

ü Le sous - titre  en 50 caractères pour donner une indication sur la transmission  ou pour 

compléter le titre .  

Par exemple : 

 

 
 

ü La date de publication  est la date à partir de laquelle une offre créée est consultable par les internautes. 

 

ü La date de fin de publication  : elle d®termine la date ¨ laquelle lôoffre nôest plus publi®e sur le 

site. L'offre reste  toujours accessible sur l'extranet par les gestionnaires qui pourront actualiser 

les informations et redéfinir une nouvelle date de fin de publication.  

 

Si nécessaire, il est  possible de suspendre la publication de lôoffre en cochant la rubrique : 

"publication suspendue ". Cette  fonctionnalité peut être utile si une transaction est en cours 

ou si un cédant veut revoir son offre.  

Il est possible de calculer une durée de publication à partir des dates début et fin de publication.  

 

ü Le format d'impression  de l'offre  :  format pdf ou html. Ce format indique sous quelle forme 

l'internaute pourra éditer les offres. Il est préférable d'utiliser le format pdf.  

 

ü La commune de l'offre  est une variable qui n'est jamais accessible des inter nautes. La liste 

proposée correspond à la liste des communes de la zone de compétence du site.  

 

ü Le type  dôinstallation : individuelle ou en société.  

 

ü Mode  de cession  : cette information est reprise dans le module de recherche d'une offre.  Les 

choix pos sibles d®pendent du type dôinstallation. 

Dans le cas dôune installation individuelle, les choix sont : Majoritairement à la location, Tout en 

location, Majoritairement à la vente ou Tout en vente.  

Dans le cas dôune installation en soci®t®, les choix sont : xxxx, xxxx, cession progressive des 

parts sociales, cession totale des parts sociales.. .  

 

ü Logement  du  repreneur . Cette variable est obligatoire , elle permet dôindiquer sôil existe ou 

non un logement pour le repreneur, sur lôexploitation ou non.  

Elle est reprise dans le module de recherche d'une offre.  

 

ü Communication du prix  : 3 possibilit®s de saisie sôoffrent ¨ vous : "prix non communiqué" "prix 

en cours d'estimation" ou "prix communiqué".   

Si vous choisissez "prix communiqué" vous devrez compléte r le champ suivant.  
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ü Prix  de cession  : le prix doit être saisi en euros.  

Ce prix remontera dans l'offre d'exploitation si le choix "prix communiqué" a été fait 

précédemment.  

Remarque : Pour les offres créées avant février 2016 , un rattrapage des données  a dû être 

effectu® pour passer de l'ancien au nouveau site. Lôestimation de prix en ú est calcul®e ¨ partir 

dôune moyenne arithm®tique des "tranches de prix" existant sur le pr®c¯dent site, soit sur la 

version 4.0. Toutefois, ce prix ne remontera pas au n iveau de l'offre tant que "prix communiqué" 

n'aura pas été sélectionné dans la rubrique "communication du prix".  

Exemple de rattrapage  : si la tranche de prix retenue pr®c®demment ®tait de 50 001 ú ¨ 100 000 

ú, le prix de cession calcul® sera de (50 000 +  100 000) /2 = 75  000 ú. 

Vous aurez la possibilité de modifier ce montant si nécessaire.  

 

ü La surface  est toujours exprimée en ha. Si vous souhaitez indiquer des surfaces particulières, 

utilisez le champ "Foncier "  parmi les facteurs de production (voir 4.1.1.4).  

 

ü Commentaires du conseiller  : ce champ a été ajouté par rapport à la version précédente . Il 

contient au maximum 2000 caractères. Il permet de pouvoir saisir des informations en lien avec 

lôoffre et utiles aux autres conseillers sans que ces commentaires apparaissent sur le site RDI 

côté grand public ou sur la version imprimable.  

 

4.1.1.2.  ONGLET CEDANT  

 

Cet onglet permet de s aisir les informations concernant le cédant et d'éditer une attesta t ion 

d'inscription RDI.   

Attention, u ne fois lôoffre valid®e, les champs "Date dôinscription au RDI" et "Nom et pr®nom du 

cédant"  ne sont plus modifiables.  
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4.1.1.3.  ONGLET DETAILS  

Cet onglet permet de d®tailler lôoffre. Le texte est libre.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ü La localisation  ne doit pas être trop explicite pour éviter de localiser trop précisément l'offre  

(®chelle du pays, du cantoné) 

 
 

Le nom du département est affiché automatiquement, inutile de le préciser dans la localisation.  

Voici ce qui apparaît en front office  :  

 
 

ü Le contexte  explique ce qui justifie la recherche d'un candidat.  
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ü Cond ition de reprise  permet de présenter les modalités de reprise ou les attentes pour 

l'évolution de la structure.  

 
 

ü Le profil de candidat  renvoie aux conditions qui seront indispensables pour la cession.  

 

 
 

ü La commercialisation  : précisez le mode de commercialisation des produits.  

 

Côté front office  

Toutes les informations saisies dans les rubriques présentées ci -dessus apparaitront dan s lôoffre 

visible sur le front office. (voir encadrés orange)  
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4.1.1.4.  ONGLET FACTEURS DE PRODUCTIO N  

Pour une offre donnée, il peut être dé taillé  un ou plusieurs facteurs de production, tels que  :  

foncier, cheptel, plantation, b©timent dôexploitation, mat®riel, aides PAC, environnement  socio -

économique, emploi, fonds, immobilier non agricole, marques et brevet . 

Pour cela , décri vez  dôabord le système de production succinctement puis choisi ssez les fa cteurs 

de production utiles ¨ la description de lôoffre. Par exemple , si vous voulez apporter des 

précisions sur les bâtiments  : sélectionnez  "B©timent dôexploitation" dans la liste déroulante des 

facteurs de production puis saisi ssez dans lôencart le commentaire correspondant au x bâtiments.   

 

 
 

 

Une fois fini, cliquez sur le bouton " +Ajouter/Modifier " . Le commentaire apparaît alors dans 

la parti e basse de lô®cran :  

 

Procéde z de même pour les autres facteurs de production.  
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Voici ce qui est visible sur l ôoffre c¹t® front office  :  

Côté front office  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

Front office  

Extranet  
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4.1.1.5.  ONGLET ACTIVITES  

Pour chaque offre vous devez déterminer au moins un domaine et une famille dôactivit®.  

Toutefois , pour qualifier au mieux lôoffre et faire en sorte quôelle remonte dans les listes de 

s®lection, il vaut mieux d®terminer autant de familles dôactivit® quôil nôy a de productions. 

 

Pour effectuer la saisie, sélectionnez un domaine d'activité s pui s une famille d'activités dans les 

listes déroulantes "Domaine "  et "Famille " . Une fois la sélection faite, appuyez sur le bouton 

"+Ajouter ". Lôactivit® appara´tra dans la partie basse de lô®cran :  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Procédez de même pour chaque activité de lôexploitation. 

 

Côté front  office  

Les domaines/ familles dôactivit®s remontent au niveau de l'offre dans la rubrique Exploitation > 

Activité.  

 

 

 

 

 

 

 

 

Ces données sont utilisé es par  le module "Recherche r une offre " pour affiner la recherche de 

l'internaute.  
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4.1.1.6.  ONGLET PHOTOS  

Vous pouvez t®l®charger des photos pour illustrer lôoffre. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Les photos à télécharger doivent tout dôabord respecter un format et une taille  :  

Largeur  : 5120 pixel maximum, 102 pixel minimum  

Longueur  : 3840 pixel maximum, 76 pixel minimum  

Format  : jpg, poids maxi  : 2000 ko  

Vous pouvez redimensionner  vos photos ou les enregistrer au format Jpg avec une application 

(exemple Paint ) . 

Quand les photos sont conformes, vous pouvez les télécharger à partir du bouton "Parcouriré " 
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Il est possible de charger jusquô¨ 10 photos puis de les ordonnancer gr©ce aux fl¯ches haut 5 

et bas 6 .  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

La première photo (ordre n°1) sera valorisée sur les listes de sélection et en première page lors de sa 

publication.. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Les autres photos pourront être vues par les internautes, lors de la consultation de l'offre. Elles défileront dans 

un carrousel de photos et selon l'ordre que vous leur avez donné au moment de la saisie. 
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4.1.2.  Enregistrement de l'offre  

Pour créer l'offre (intégration de ces données dans une base de données ) , enregistrez vos 

données en cliquant sur le bouton " Enregistrer " situé en haut à droite du formulaire de saisie . 

 

 

 

 

 

 

 

 

Lôoffre cr®®e est rattach®e ¨ lôutilisateur qui sôest connect® ¨ lôextranet. 

 

Pour v®rifier que lôoffre est correctement cr®®e, vous pouvez la visualiser dans son format de 

publication en appuyant le bouton " Prévisualis er".  

 

Ainsi vous visualiserez ce que les internautes pourront v oi r lorsque l'offre sera éditée. Si l'offre 

n'est pas entièrement visible, utilisez les ascenseurs (ou  scroll bars) horizontaux et verticaux.  

 

 

 

 

 

carrousel  
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4.2.  MODIFICATION DE L'OF FRE 

4.2.1.  Recherche de lôoffre 

Il faut dôabord rechercher lôoffre ¨ modifier. Dans le menu "Offre s"  utilise z lôonglet "Rechercher"  :  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Vous obtiendrez l'écran suivant :  

 

Les fonctions de recherche sont celles vues précédemment . 

Vous pouvez également rechercher une offre en passant par le tableau de gestion des offres 

(voir chapitre 4.4 ).  

 

Si vous cliquez sur le bouton "Editer "  à droi te de lôoffre retenue, vous obtiendrez l'offre telle 

qu'elle est enregistrée.  

Lôensemble des champs peut être modifié  (ajout, modification, suppression )  excepté ceux du 

cédant .  Le nom du conseiller gestionnaire de lôoffre, ne pourra être modifié, quôavec un statut 

dôadministrateur. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Quand vous serez sûr de votre saisie , vous pourrez enregistrez puis visualiser l'offre en utilisant 

le bouton  "prévisualiser" en haut à droite du formulaire de saisie.  
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4.2.2.  Edition de lôoffre NOUVEAU  

Il est possible dô®diter une offre dans un format pdf (non modifiable)  ou dans un format .docx modifiable.      

Pour cela vous devez utiliser le bouton "Edition"  présent en haut à droite de lôinterface de saisie de lôoffre. 

 

Vous obtiendrez alors une boite de dialogue qui vous permet de choisir le format de sortie : pdf ou traitement 

de texte et le type de document : offre anonyme ou offre avec coordonnées du cédant. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cas du format de sortie " traitement de texte"  

Si vous choisissez le format traitement de texte une nouvelle boite de dialogue sôouvre : 

 

Avec Mozilla firefox 

 
 

Avec Internet explorer : 

 

 
 

Vous avez alors le choix dôouvrir lôoffre directement sous word (en .docx) ou de lôenregistrer. 

 

Si vous nôavez pas word mais libre office, il vaut mieux lôenregistrer dôabord sur votre ordinateur pour pouvoir 

lôouvrir ensuite sous libre office. 
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4.3.  LôIMPORT DôOFFRES 

Deux fonctionnalit®s dôimport dôoffres existent :  

-  lôimport unitaire, 

-  lôimport par lot. 

 

 4.3. 1.   Lôimport unitaire   

Cette fonctionnalité permet dôimporter, sans les ressaisir , les offres générées directement par 

les futurs cédants à partir de la rubrique Transmettre > Proposer une offre  du front office . 

 

Dans le menu " Offres", sélectionnez " Créer " .  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Au niveau de la rubrique "Importer ¨ partir dôun fichier" cliquez sur "Parcouriré ". Sélectionnez 

alors le fichier que vous avez reçu par courriel depuis le site repertoireinstallation.com 

concernant une offre créée par un cédant.  

 

 

 

 

 

 

 

Chargez lôoffre. Il vous reste alors à la compléter.  

 

4.3.2 .   Lôimport des offres par lot  

Cette fonctionnalit® permet dôimporter des lots dôoffres export®s de logiciels g®rant les offres 

localement. Le format du fichier CSV est le même que celui généré depuis l a rubrique 

Transmettre > Proposer une offre  sur le front office . 

 

Dans le menu "Offres "  cliquez sur "Import dôoffres"  
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Vous obtiendrez l'écran suivant :  

 
 

 

 

Cliquez sur parcourir et sélectionnez le fichier à 

importer.  

 

 

4.4.  TABLEAU DE GESTION DES OFFRES  NOUVEAU  

Le tableau de gestion des offres permet au conseiller de visualiser de manière synthétique  les 

offres en cours de publication ou non.  

 

Pour accéder au tableau, dans le menu  "Offres "  cliquez sur "Tableau de gestion des offres ".   

 

 
 

Vous obtiendrez ainsi un tableau reprenant lôensemble des offres non archiv®es. 

 

 

Si vous êtes administrateur  vous aurez accès à toutes  les offres non archivées du site .  

Si vous êtes gestionnaire  vous aurez accès à toutes les offres non archivées dont vous êtes en 

charge . 
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Colonnes  

NÁOffre = num®ro de lôoffre chambre dôagriculture 

Titre = titre de lôoffre 

Cédant  = nom et prénom du cédant  

Début de publication  

Fin de publication  

Suspendre = si elle coch®e, lôoffre est suspendue  

Conseiller = conseiller en charge de lôoffre 

Edition = bouton action, permet dô®diter lôoffre 

Archiver = bouton action et liste déroulante  

Nb Cons. = nombre de consultations de lôoffre 

 

Les colonnes N° offre, Titre, Cédant, Nb cons. ne sont pas modifiables. La colonne Conseiller est 

seulement modifiable par lôadministrateur. 

 

Vous pouvez par contre, pour faciliter la lecture du tableau, trier  le tableau par colonne dans 

lôordre croissant ou d®croissant. Il suffit de cliquer sur lôen-tête de la colonne.  

 

Vous pouvez cliq uer  sur la valeur de la colonne "Nb cons. " . Si elle est non nulle , u n tableau et 

une courbe apparaissent. Ils détaillent, pour la durée de publication, le nombre de consultations 

de lôoffre semaine par semaine. 

 

 

 

Gestion des offres à partir du tableau  :  

-  Avoir une vue dôensemble des offres : celles qui arrivent à échéance, celles qui sont 

souvent consult®es ou pas du touté  

-  Suivre et m odifier l es dates de publication  

-  Suspendre la publication dôune offre 

-  Affect er les offres aux conseillers  (si administrateur)  

-  Archiv er  des offres  (paragraphe 4.5.2)   
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4.5.  ARCHIVAGE DES OFFRES   NOUVEAU  

Une nouvelle fonctionnalit® a ®t® d®velopp®e avec la version 5.2.7, il sôagit de lôarchivage des 

offres.  

Ainsi, lorsquôune offre est pourvue, abandonn®e ou que le mandat nôest pas renouvelé, le 

conseiller peut archiver lôoffre pour la conserver notamment pour des besoins r®glementaires. 

 

La fonctionnalit® dôarchivage donne une date dôarchivage (date du jour o½ lôarchivage est r®alis®) 

et un motif dôarchivage : pourvue, abando n, mandat non renouvelé, autre.  

 

Une offre archiv®e nôest plus modifiable, en revanche il est possible de lô®diter et de cr®er une 

nouvelle offre à partir de ce modèle (nouve au numéro interne ).  Cette reprise est parfois 

nécessaire si un mandat est re -signé  quelques temps plus tard, par exemple.  

 

 

Lôarchivage peut sôeffectuer ¨ partir du formulaire de saisie dôune offre ou à partir du 

tableau de gestion des offres.  

 

4.5.1.  Archivage ¨ partir de lôinterface de saisie dôune offre 

 

 
 

Sur lôinterface de saisie ou de modification dôune offre, ouvrir lôonglet « Archive  », c hoisir le 

motif dôarchivage puis cliquer sur le bouton "archiver maintenant ".  

Toutefois, une alerte bloquante sera émise si  

-  les champs obligatoire ne sont pas complétés  

-  la date de fin de publication > = ¨ la date dôarchivage = date du jour 

Pour pouvoir rendre lôarchivage effectif il faudra dôbaord compl®ter les champs et mettre une 

date de fin de publication < à la date du jour.  

 

 

Attention lôarchivage est définitif .  Il nôest pas possible de revenir en arri¯re. 
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4.5.2.  Archivage à  partir du tableau de gestion des offres  

 

Dans la colonne « archiver  », ouvrir la liste d®roulante et choisir le motif dôarchivage. 

Un message dôalerte peut appara´tre si la date de fin de publication est supérieure à la date 

dôarchivage, c'est -à-dire à la d ate du jour .  

 

Une fois archivée , lôoffre disparait du tableau de gestion des offres non archivées. Elle est en 

revanche visible dans le tableau des gestion des offres a rchivées.  

 

Il nôy a pas de message particulier hormis lôalerte pr®c®dente si vous archivez des offres par 

lot. Il faut donc °tre vigilant car lôarchivage est d®finitif. 

 

4.6.  TABLEAU DES OFFRES A RCHIVEES   NOUVEAU  

Pour accéder au tableau, dans le menu  "Offres "  cliquez sur "Tableau des offres archivées ".  

 

 
 

 

Vous obtiendrez alors le tableau  :  
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Il est possible  :  

-  de trier les colonnes du tableau  par ordre croissant ou décroissant,  

-  de visualiser une offre (champs non modifiables)  

-  de dupliquer lôoffre pour en cr®er une nouvelle, avec un nouveau numéro et une 

nouvelle période de publication . 

 

4.7.  ALERTE DE FIN DE PUB LICA TION  NOUVEAU  

Un mois avant la date de fin de publication dôune offre, une alerte par mail est envoy®e au 

conseiller gestionnaire et à son suppl®ant, le pr®venant que la publication de lôoffre arrive ¨ 

échéance . 

 

 

Objet  :  Alerte échéance de publication offre n°CDA sur repertoireinstallation.com  

Bonjour,  

Lôoffre n°CDA  dont vous avez la gestion pour votre département, ne sera plus publiée sur le site 

repertoireinstallation.com à compter du XX/XX/XXXX.  

Merci de mettre à jour  la «  date de fin de publication  è dans lôonglet ç Offre  è de lôextranet  avant 

cette échéance.  

Se connecter ¨ lôextranet 

 

 

 

Cette alerte est envoyée une deuxième fois, une semaine avant la  date de fin de publication  

 

Vous pouvez alors à partir du lien «  se connecter ¨ lôextranet »  présent sur le message, accéder 

¨ lôoffre concern®e et modifier la date de fin de publication si n®cessaire. 

  

Si rien nôest fait, une derni¯re alerte est envoy®e le lendemain de la date de fin de publication 

de lôoffre.  

http://www.repertoireinstallation.com/extranet.php
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5.  GESTION DES EVENEMENT S  NOUVEAU  

Avec cette  nouvelle version, l e site repertoireinstallation.com peut relayer des actualités ou des 

événements relatifs à la transmission organisés par votre  chambre d'agriculture.  

Seul lôadministrateur du site peut saisir cette information. 

La publication sera ensuite modérée par le webmaster.  

 

5.1.  AJOUT DôUN EVENEMENT A VENIR   NOUVEAU  

 

Dans l'onglet "Evénements ", choisissez la rubrique  "Créer "  

 

 

 

 

 

 

 

 

Vous ouvrez ainsi un formulaire de saisie  :  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Les rubriques avec un  astérisque (*) sont obligatoires.  

 

ü Titre  : 50 caractères maximum pour présenter lô®v®nement. 

ü Br¯ve description de lô®v®nement :  255 caractères maximum.  

ü Lien internet d®taillant lô®v®nement :  ce lien est obligatoire et doit renvoyer vers un site 

(g®n®ralement celui de la chambre dôagriculture) qui pr®sente et d®taille lô®v®nement ou 

lôactualit®. 

 

 








